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	Karta Nr

SO-5

	Zameldowanie na pobyt czasowy trwający do 2 miesięcy


	Miejsce załatwienia sprawy
	Wydział Spraw Obywatelskich, II piętro, pokój nr 20, tel. 432 91 36 

	Osoba załatwiająca sprawę
	Henryka Leńczyk – specjalista

	Wymagane dokumenty
	· dowód osobisty osoby meldującej się lub inny dokument pozwalający na ustalenie tożsamości,

· w przypadku pełnomocnika – oryginał pełnomocnictwa lub urzędowo poświadczony odpis pełnomocnictwa.

	Opłaty
	Nie pobiera się

	Termin załatwienia sprawy
	Niezwłocznie – w dniu zgłoszenia

	Tryb odwoławczy
	Nie dotyczy

	Inne informacje
	Zgłoszenia zameldowania dokonuje się ustnie w obecności właściciela lub najemcy lokalu.

Jeżeli okres pobytu czasowego trwającego do 2 miesięcy odpowiada okresowi zgłoszonemu przy zameldowaniu, osoba opuszczająca miejsce pobytu jest zwolniona od obowiązku wymeldowania. 

Osoba, która opuszcza miejsce pobytu czasowego trwającego do 2 miesięcy przed upływem czasu zgłoszonego przy zameldowaniu, jest obowiązana wymeldować się najpóźniej w dniu opuszczenia tego miejsca.

	Podstawa prawna
	· Art. 4 pkt 1 i art. 7 ustawy z dnia 10 kwietnia 1974r. o ewidencji ludności i dowodach osobistych (Dz.U. z 2001r. Nr 87, poz. 960 z późn. zm.).

· § 9 rozporządzenia Ministra Spraw Wewnętrznych i Administracji z dnia 24 grudnia 2002r. w sprawie zgłaszania i przyjmowania danych niezbędnych do zameldowania i wymeldowania oraz prowadzenia ewidencji ludności i ewidencji wydanych i utraconych dowodów osobistych (Dz.U. Nr 236, poz. 1999 z późn.zm.).




Opracowała: Henryka Leńczyk 05.08.2009

Sprawdził: Maria Bernadzikowska 12.08.2009

Zatwierdził: Mirosław Matyka 30.09.2009
