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	URZĄD GMINY DUKLA
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	Karta Nr

SO-1

	Zameldowanie na pobyt stały

	Miejsce załatwienia sprawy
	Wydział Spraw Obywatelskich, II piętro, pokój nr 20, tel. 432 91 36

	Osoba załatwiająca sprawę
	Henryka Leńczyk – specjalista

	Wymagane dokumenty
	· Formularz: zgłoszenie pobytu stałego /E-1/
· zaświadczenie o wymeldowaniu z poprzedniego miejsca pobytu stałego,
· dowód osobisty osoby meldującej się lub inny dokument pozwalający na ustalenie tożsamości,

· książeczka wojskowa – w przypadku osoby podlegającej wojskowemu obowiązkowi meldunkowemu,

· do wglądu odpowiedni dokument potwierdzający tytuł prawny do lokalu /akt notarialny, wypis z księgi wieczystej, umowa cywilno-prawna, decyzja administracyjna, orzeczenie sądu/,

· w przypadku pełnomocnika – oryginał pełnomocnictwa lub urzędowo poświadczony odpis pełnomocnictwa

	Opłaty
	Nie pobiera się

	Termin załatwienia sprawy
	Niezwłocznie - w dniu zgłoszenia

	Tryb odwoławczy
	Nie dotyczy

	Inne informacje
	Osoba, która przebywa w określonej miejscowości pod tym samym adresem dłużej niż 3 doby, jest obowiązana zameldować się na pobyt stały lub czasowy najpóźniej przed upływem czwartej doby, licząc od dnia przybycia.

Pobytem stałym jest zamieszkanie w określonej miejscowości pod oznaczonym adresem z zamiarem stałego przebywania.

Zameldowanie w lokalu służy wyłącznie celom ewidencyjnym i ma na celu potwierdzenie faktu pobytu w danym lokalu.

	Podstawa prawna
	art. 5, 6, 9,10 i 11 ustawy z dnia 10 kwietnia 1974r. o ewidencji ludności i dowodach osobistych (Dz.U.z 2001r. Nr 87 , poz. 960 z późn. zm.).


Opracowała: Henryka Leńczyk 05.08.2009

Sprawdził: Maria Bernadzikowska 12.08.2009

Zatwierdził: Mirosław Matyka 30.09.2009
