	[image: image1.jpg]



	URZĄD GMINY DUKLA
Adres: ul. Trakt Węgierski 11, 38-450 Dukla

Konto bankowe: 85 8642 1096 2010 9600 1833 0001

Godziny otwarcia: poniedziałek - piątek 7:00-15:00

e-mail:
gmina@dukla.pl, strona internetowa: www.dukla.pl
tel.
+48 13 433 00 34, fax. +48 13 433 10 11
	Karta Nr

SO-9

	Wydanie dowodu osobistego dla osoby małoletniej

	Miejsce załatwienia sprawy
	Wydział Spraw Obywatelskich, II piętro, pokój nr 21, tel.432 91 37

	Osoba załatwiająca sprawę
	Zenon Dudzik – inspektor 

	Wymagane dokumenty
	· wniosek o wydanie dowodu osobistego
· 2 aktualne fotografie 35 x 45 mm (lewy półprofil z widocznym

lewym uchem)

· odpis skrócony: aktu urodzenia (jeżeli miejsce urodzenia jest poza terenem Gminy Dukla).

	Opłaty
	30 zł w kasie, parter, pokój nr 2 

	Termin załatwienia sprawy
	Do 30 dni

	Tryb odwoławczy
	Nie dotyczy

	Inne informacje
	Wydanie dowodu osobistego dla osób w wieku do 13 lat następuje na podstawie wniosku potwierdzonego podpisami obojga rodziców lub opiekunów prawnych (podpisy na wniosku), 

Osoby małoletnie odbierają dowód w obecności jednego z rodziców lub opiekuna prawnego.

	Podstawa prawna
	Art. 45 ustawy z dnia 10 kwietnia 1974 r. o ewidencji ludności i dowodach osobistych (tekst jednolity Dz. U. z 2006 r. Nr 139, poz.990)

Rozporządzenie Rady Ministrów z dnia 30 listopada 2000 r. w sprawie opłaty za wydanie dowodu osobistego (Dz. U. Nr 105, poz.1110 z późn. zm).


Opracował: Zenon Dudzik 10.07.2009

Sprawdził: Maria Bernadzikowska 12.08.2009

Zatwierdził: Mirosław Matyka 30.09.2009

